PHULUC1
QUY PINH VE TRINH T, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 1. Trinh ty triéu tip Pai hoi ddng cb dong

Quy dinh v& viéc triéu tip PHDCD, chwong trinh hop va thong bdo triéu
tap PHDCD dugc quy dinh tai Didu 17 cua Piéu 1é Hawasuco, cu thé cic budc
chuan bi hop PHDCD thuong nién nhu sau:

1. Du thao chuong trinh va ndi dung hop

- Chuong trinh va néi dung hop, cic vAn dé can duoc thao luan va thong
qua tai cugc hop PHDCD thuong nién.

- Truéc khi dua ra quyét dinh t6 chirc cudc hop PHDPCD, HDQT sé& xem
xét tht ca cac ndi dung dé dua vao chuong trinh hop theo quy dinh.

- Viéc chuén bi tai liéu cho cic thanh vién HDQT phai dam bao di thoi
gian xem xét, quyét dinh va dép tmg quy dinh vé quy trinh 1am viéc cua HDQT.
2. Pua ra cdc quyét dinh so bd

HDQT dua ra cac quyét dinh so bd vé nhimg van dé sau dy trong viéc
chuén bi cudc hop PHDCD:

- N6i dung, chuong trinh dai hoi;

- HPQT quyét dinh ngay t6 chiic cudc hop PHPCD thudng nién trong thoi
han theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1¢ Hawasuco;

-HbQT quyét dinh dia diém t3 chirc cuéc hop DPHDCD phi hop;

" Céc tht tuc lién quan dén viéc thong bio cudc hop;

3. Lép danh séach c6 dong

‘Panhrséch cb déng dugc xéc lap véi muc dich:

Xéc dinh cdc cb dong duoc quyén tham dy cudc hop PHPCD. Danh sich
cb dong gdm thong tin vé tht ca cdc cb dong dd dugc ding ky tai ngdy dang ky
cudi cling, bao gom:

- Ho, tén;

- Dia chi thuong trd, quéc tich, s Thé can cudc cong dan, Gidy chimg
minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phap khic cua co dong
14 c4 nhan; tén, ma s& doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh 13p, dia chi tru s&
chinh cta cb ddng 14 t6 chirc;
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- S5 lugng cb phan time loai; sé va ngay dang ky cb dong ciia timg cd dong;
- Dia chi thu dién tr, néu c6.

4. Thong béo triéu tap DPHDCD

a) Thong bdo triéu tip PHDCD duoc quy dinh nhu sau:

Théng bdo hop DHDCD phai bao gdm dy di c4c théng tin dé huéng dan
c6 dong céch thirc tham dy cudc hop. Céc thong tin bao gom:
- Thong bédo hop pha1 cé tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghlep tén,

dia chi thuong trii cia cb dong; thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khéac
d6i véi ngudi du hop.

- Kém theo thong bdo moi hop phéi c6 mau chi dinh dai dién theo Gy
quyén dy hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyet céc tai heu thao luén lam co
s& thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong
trinh hop.

b) Thong tin va tai liéu cugc hop PHDCD cAn cung cép cho cb dong khi
tham du cudc hop PHDPCD dugc dang trén trang dién tir cia Hawasuco bao gom:

- Bdo céo tai chinh hang nam;

- B4o cdo cua HPQT dénh gia thuc trang cong tic quan 1y kinh doanh &
Hawasuco;

- Béo cdo cta Ban Kiém sodt vé quan ly Hawasuco cia HPQT, Téng
Giam dbc;

-Du kién murc ¢ tirc dbi véi mdi cd phﬁn cua tung loai;

- Céc vén d2 khéc thudc thAm quyén quyét dinh cia PHPCD.

c) Hawasuco phai cong b thong bdo triéu tip va cdc tai liéu gl kém trén
trang thong tin di¢n tir cia Hawasuco dong thoi véi viéc guri thong bio cho céc
cb dong.

d) Cich thuc gui phleu biéu quyet Cach thirc giri phiéu biéu quyét dugc
quy dinh tai khoan 4 Pidu 21 caa Didu 1é Hawasuco hodc theo huéng dén tai
Quy ché bau cir cia HPQT guri kém thong bao méi hop PHDCD.

5. Thong qua chuong trinh va ndi dung cudc hop

a) Xac dinh cac c¢b dong c6 quyen kién ngh1 dua céc van @& vio n01 dung
chuong trinh hop cb dong hoac nhém co dong ndm giit trén 5% téng s6 cb phin
phd thong c6 quyén kién nghi dua cic vén dé vao ndi dung chuong trinh hop.

b) Viéc kién nghj céc van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD phai lam
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béng van bén‘ va ’phéi gui cho Hawasuco theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu 18
HawaS}lco. Dé xuat phai bao gdm ho va tén cb dong, s6 lugng va loai cd phe“m ca
nhan/to chirc 6 ndm gitr, va ndi dung d& nghij dua vao chwong trinh hop.

, Néu ngubi ky van ban kién nghi 12 dai dién ciia c6 dong phai giri kém theo
giay uy quyen hop I€.

c) HDQT c6 quyén tir chéi céc kién nghi ctia cb dong trong céc truong
hop dugc quy dinh tai khoan 5 Diéu 17 Diéu 1é Hawasuco.

HDQT s& thong bio cho cb ddong cic quyét dinh tir chdi kién nghi cua co
dong tai cudc hop DPHDCD va Iy do tir chdi kién nghi nay. HDQT ciing c6 thé
giri van ban tir chi kién nghi va 1y do tir chéi.

6. Dy thao nghi quyét PHPCD

HDQT chuén bi du théo nghi quyét d6i véi timg van dé néu trong chuong
trinh hop PHPCD theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 17 Diéu 16 Hawasuco.

Piéu 2. Cich thirc ding ky tham dv Pai hdi dong cb dong truéc ngay khai
mac cudc hop PHDCD

1. Céch thirc diang ky tham dy cudc hop PHDPCD dugc quy dinh 1 tai
Thong bao hop PHDCD.

C6 ddong chon hinh thirc dang ky tham dy hop PHDCD theo céch thic da

ghi trong thdng béo hop, bao gom:
- Dy hop truc tiép;

- Uy quyén dai dién tham duy dai hoi;

- Tham du truc tuyén (néu o).
Pidu 3. Cach thirc ding ky tham dw Dai hoi dong cb dong va kiém tra tu
cich dai biéu vao ngay to chirc PHPCD
- —1-Vao ngay t6 chic PHDCD, Hawasuco phai thyc hién thi tuc dang ky
cb ddng va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi céc cb dong c6 quyén du
hop c6 mét dang ky diy du, cb dong dén tham dy dai hoi phai mang theo gidy to
dugc quy dinh tai Thong bao hop PHDCD dé x4c nhén tu cich dai biéu.

Viéc dang ky dugc thuc hién tai dia diém dién ra cuéc hop PHDCD.

2. Khi tién hanh ding ky tham dyu, Hawasuco cép cho mdi cb dong hozc
dai dién dugc Gy quyén c6 quyén biéu quyét thé hozic phiéu biéu quyét. Trén d6
ghi Mi s6 co dong, ho va tén cua cb ddéng hogc ho va tén ngudi duge iy quyén
va sé phiéu bidu quyét cia cb dong do.

3. Cé dong hodc ngudi dugc iy quyén dén dy PHPCD muén c6 quyén
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dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Chu toa
khong c6 trach nhiém dimng dai hdi cho dai biéu dén mudn ding ky va hiéu luc
ciia cc dot biéu quyét d4 tién hanh true khi dai biéu dén mudn tham du khong
bi anh hudng.
Pidu 4. Cdc didu kién tién hanh hop Dai hdi dong co dong

1. Cuéc hop PHDPCD dugc tién hanh khi ty 18 cb dong tham du dap ung

didu kién tién hanh hop PHDPCD dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 Diéu 1&
Hawasuco.

2. Néu ty 1 c6 dong tham du dép tmg diéu kién tién hanh hop thi chu toa
cudc hop PHDCP s& tuyén b khai mac cudc hop. Nguoc lai, chi toa tuyen b6
khong tién hanh DPHDCD do khong dat ty 1¢ tham dy va Hawasuco s& tién hanh
céc thu tuc triéu tap lai PHDCD theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 18 Diéu 1&
Hawasuco.

Pidu 5. Chii toa, Thw ky va Ban kiém phiéu cugc hop Dai hdi dong co dong
Chu tlch HDQT lam chi toa cdc cudc hop do HPQT tri¢u tap. Truong hop
Chu tich ving mit hodc tam thoi mat kha ning lam viéc thi cic thanh vién
HDQT con lai bau mot nguou trong s ho 1am chu toa cudc hop theo nguyen tic
da sb. Truong hop khong béau duoc ngudi 1am chu toa thi Truong Ban Kiém sodt

didu khién @8 DPHDCD bau chii toa cudc hop va nguoi c6 phiéu bau cao nhét
lam chu toa cudc hop.

Trong céc trudng hgp khic, ngudi ky tén tri€u tap hop DHDCD diéu khién
dé DPHDCD bau chu toa cudc hop va ngudi cb phiéu bau cao nhit dugc cr lam
chu toa cudc hop.

1. Chu toa ctir mdt hodc mot s6 ngudi 1am thu ky cudc hop.

2. DHPCD béu ban kiém phiéu khong qué ba ngudi theo dé nghi ciia Chu
toa cugc hop.
Pidu 6. Cach thirc bidu quyét, kiém phiéu

1. C6 dong dén du hop PHDCD duoc phit phiéu biu (trong truong hop
bau HDQT BKS), phiéu biéu quyét, thé biéu quyét do Hawasuco phét hanh
trén phiéu hogc thé c6: tén Cong ty; con dau cong ty; ma sb co dong, ho tén ¢
dong hoic ho tén dai dién duoc uy quyen hop phap, tong sé cb phan sor hiru
va/hodc dai dién s& hiru co quyén biéu quyét; tong s6 cb phan c6 quyén bau
(trong truong hop bau HPQT, BKS)

2. Phiéu bau dugc sir dung dé bau HPQT, BKS va thyc hién theo phuong
thtrc bau dén phiéu.
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3 Phiéu bidu quyét c6 03 su lya chon: ddng ¥, khong ddng ¥, khong c6 ¥
kién tuong Umg véi timg van @ biéu quyét.
- M5i cb phan sé hitu va/hoic dai dién s& hitu tuong tmg véi mot don vi
biéu quyet.
- C6 dong biéu quyét (ddng ¥, khong dong ¥, khong c6 ¥ kién) mot vén aé
béng c4ch danh dau vio phiéu biéu quyét.

4. Thé biéu quyét ding dé bidu quyét cic van & tai Dai héi, ngoai céc ndi
dung dugc biéu quyét biang phiéu biéu quyét.

5. Khi thu Phléu biéu quyét, néu con Phiéu biéu quyét cta cb dong hodc
nguoi dugc uy quyen chua nop (do vAng mit tai thoi diém thu Phiéu biéu quyet)
dugc xem 1a Phiéu biéu quyét hop 18, nhimg ngi dung nao chua dugc danh déu
xem nhu tdn thanh.

Piéu 7. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bdo cdo Chu toa két qua kiém
phiéu cua timg van dé. Két qua kiém phiéu s& duoc chi toa cong b ngay trude
khi bé mac cudc hop.

Diéu 8. Thong qua nghi quyét cia Pai hdi dong cd dong

1. DHDCD thong qua cdc quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hoic ldy ¥ kién bang vin ban.

2. Cac hinh thic phai dugc thong qua biéu quyét tai cuéc hop DPHDCD:
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Piéu 1é Hawasuco.

3. Didu kién thong qua nghi quyét cia PHDCD: thyc hién theo quy dinh tai
Khoan 2, 3 Diéu 20 Diéu 1& Hawasuco.

Pidu 9. Thim quyén va trinh tw thi tuc ldy ¥ kién c6 dong bing vin ban
thong qua quyét dinh Pai hoi dong co dong

1. HPQT ¢6 quyén ldy ¥ kién cb dong bing van ban dé thong qua nghi
quyét cia PHDCD khi xét thdy can thiét vi lgi ich ciia Hawasuco.

Nghij quyét duoc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong bang vin ban
c6 gié tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop PHDCD.

2. Trinh ty, tha tuc léy y kién bﬁng van ban: thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 21 Diéu 1&¢ Hawasuco.
Piu 10. Lap bién ban Pai héi ddng co dong

1. Cudc hop PHDCD phai dugc ghi vao sb bién ban cia Hawasuco. Bién
ban 13p bing tiéng Viét va c6 cic ndi dung chu yéu sau day:
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a) Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian va dia diém hop PHPCD;
c¢) Chuong trinh va n6i dung cudc hop;
d) Ho, tén Chu toa va thu ky;
&) Tém t4t didn bién cudc hop va céc ¥ kién phit biéu tai PHDCD vé timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop;
e) Sé cb dong Va téng sb phiéu b1eu quyét ctia cc cb dong du hop, phu luc

danh sich dang ky cb dong, dai dién cd dong dy hop voi s6 cb phén va sé phiéu
béu tuong Umg;

Téng sb phleu biéu quyet d01 véi timg vAn dé biéu quyét, trong d6 ghi 10
phuong thirc biéu quyet téng s6 phiéu hop I¢, khong hop 1€, dong y, khong
- ddng ¥ va khong ¢6 ¥ kién; ty 1 tuong tmg trén téng sb phleu biéu quyet cha ¢b
dong du hop;

g) Céc vén dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong tmg;

h) Chit ky cta chu toa va thu ky.

2.Bién ban hop PHPCD phai 1am xong va théng qua trude khi bé mac
cudc hop.

3. Bién ban PHPCD dugc coi 12 bang chimg x4c thuc vé nhitng cong viéc
da dugc tién hanh tai DHDCD trir khi ¢6 § kién phan déi vé ndi dung bién ban
trong thoi han 10 ngay ké tir khi giri bién ban.

4. Nguoi chu tri PHDPCD chiu trich nhiém to chuc luu trir cac bién ban

DPHDCD. Cac ban ghi chép, bién ban, chit ky cuia cic cb dong dy hop va van
ban uy quyén tham dy phai dugc luu trit tai try sé cua Hawasuco.

Piéu 11. Cong bd nghi quyét va bién ban hop Dai hoi dong cb dong

Nguoi dugc uy quyén cong b thong tin phai thong béo bién ban nghi
quyét cia DPHDCD trong thoi han 24 gid ké tir ngay nghi quyét PHPCD dugc
thong qua.

Phu’ong tién va hinh thic cong bd dugce thyc hién quy dinh cia phap luét vé

cong bb thong tin dbi voi cong ty dai ching./, St
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