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QUY CHE CONG BO THONG TIN CUA CONG TY CO PHAN
CAP THOAT NUGC -CONG TRINH PO THI HAU GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 . 44./OP-HPOT, ngay 44/4./2021
cua HDQT Céng ty)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viée céng bb théng tin cia Cong ty trén thi truong
chiing khoén Viét Nam, dong thoi, quy dinh viée ph01 hop quan hé coéng tic gilia
cac don vi truc thudc, cac phong ban nghiép vy, ca nhén thudc Céng ty va cic dbi
“tugng khic trong viée thuc hién nghia vu céng b thong tin.

2. Poi twong ap dung
a) Ngudi céng b théng tin.

b) Céc phong chitc ning c6 lién quan gbém: Phong Tai chinh - Ké todn, Phong
T4 chirc - Hanh chinh.

¢) Nguoi ndi bd clia cong ty, nguoi ¢6 lién quan cia nguoi ndi b, cb déng
16n, nhom ngum c6 lién quan nam giit tir 5% trd 1én s6 cb phiéu dang luu hanh co
quyén bidu quyét ctia Cong ty.

Diéu 2. Tai liéu tham khio

- Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Luét Chiing khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

- Nghi dinh s6 156/2020/NP-CP ngay 31/12/2020;

- Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020;

- Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020;

- Quyét dinh sé 296/Qb-UBCK, ngay 31/3/2017 cla Uy ban Chimg khodn
nha nuée ban hanh Quy ché huéng dan cong ty dai ching str dung Hé théng cong
bb théng tin ctia Uy ban Ching khoan nha nuéc;

- Quyét dinh sb 606/QD-SGDIIN, ngay 29/9/2016 cia S& Giao dich chimg
khoén Ha Nbi ban hanh Quy ché céng bd thong tin;

- Piéu 18 Cong ty va Quy ché n6i bo vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cac chit viét tit

- Céng ty: Cong ty C6 phan Cap thoat nudc - Céng trinh d6 thi Hau Giang;



- UBCKNN: Uy ban Chiing khoan nha nudc;
- SGDCKHN/HNX: S¢ Giao dich Ching khodn Ha Noi;
- IDS Pro: Hé théng cong b thong tin clia UBCKNN:
- CIMS: Hé théng quan ly théng tin cia SGDCKHN (HNX);
- CBTT: C6ng bd thong tin;
- HDQT: Hdi dong quan fri;
- PHDCD: Dai héi dong c6 dong;
- BKS: Ban kiém sodt;
- CPL: Cb déng l6m;
- CTDC: Cong ty dai chung;
- NCLQ: Nguoi c6 lién quan;
- CTDCQML: Cong ty dai ching quy mé 16n;
- CTDCNY: Cong ty dai ching niém yét.
Diéu 4. Giai thich tir ngit
1. Nguoi ngi bg cua céng ty dai chung la:
- Thanh vién Hé6i déng quan tri;
- Thanh vién Ban Kiém soét;

- Tong Giam dbc, Pho Ton g Giam déc, K& toan trudng, cac chirc danh quan
ly tuong duong do PHPCD, HDPQT bé nhiém hodc Cha tich Hoi dong quan tri bd
nhiém; c4 nhan gitt chic danh quan ly khac ¢6 thim quyén nhan danh Cong ty ky
két giao dich cia Cong ty theo quy dinh tai Piéu 16 Céng ty;

- Ngudi dai dién theo phép luat, thu ky cong ty, ngudi duge uy quyén
CBTL.

2. Ngay céng bé théng tin 14 ngiy théng tin xuét hién trén mét trong cac
phuong tién cong bb théng tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin la ngay gii fax, gui dit li¢u dién
th qua email, ngdy théng tin dugc tiép nhan trén hé théng théng tin dién tir cla
UBCKNN, SGDCKHN hoédc ngay UBCKNN, SGDCKHN nhén dugc van bén bio
c4o vé viée cong bd thong tin tiy theo thdi diém nao dén trude.

4. Poi voi tai liéu dudi dang van ban: Vian ban hop 18 13 ban chinh hoic ban
sao hop 1&. Yéu cau ctia vin ban hop 1é:

- Péi véi vin ban clia ¢4 nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky cua c4 nhan.

- Do; v6i van ban ctia tb chire: Van ban ¢é xéc nh@n cia ngudi c6 thdm quyén
bao gdm: ho tén, chic vu, chit ky ctia ngudi ¢6 thim quyén, déng déu (néu co).

5. Ban scan vin ban dimg CBTT phai ¢ ddy du ndi dung theo quy dinh déi
vo1 van ban hop 1€.



6. Dii liéu dién tw dung CBTT la di liéu c6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel st dung bang ma Unicode).

7. 86 ¢6 phzeu dang luu hanh cd quyén biéu quyel cua cong ty dai ching 1a
sd co phleu cd quyén biéu quyét cia cong ty di phat hanh trr di s6 cb phiéu co
quyén biéu quyét duoc cong ty dai chiing mua lai 1am ¢ ph1eu quy.

8. Nguoi céng bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt cua Céng ty
hodc nguoi duge uy quyén cong bé thong tin. Nguoi dai dién theo phap ludt cia
Cong ty phai chiu trach nhiém v€ tinh chinh xac, kip thot va day da vé thong tin do
ngudi duge Gy quyén cong b thong tin cong bd.

9. Nguoi co lién quan 1a ca nhén, t6 chic cd quan hé voéi nhau trong cac
truong hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bo ctia doanh nghiép d6; quy dai chung, cong
ty dau tu ching khoan dai chiing va ngudi ndi bd clhia qu§ dai ching hodc cong ty
dAu tu chimg khoan dai chiing do;

b) Doanh I’lgthp v t6 chite, ca nhan s& hitu trén 10% s6 ¢b phidu c6 quyén
bidu quyét hodc vén gép clia doanh nghiép do;

¢) Tb chite, ca nhan ma trong mbi quan hé véi td chire, cd nhin khac truc
tiép, gian ti€p ki€m soat hodc b1 kiém soat bdi t6 chiic, ca nhén do hodc cung véi t6
chtc, ca nhan do6 chiu chung mot su kiém soat;

d) Ca nhén va bo dé, me dé, b6 nudi, me nudi, bo chong, me chong, bo vo,
me vo, Vo, chong, con dé, con nudi, con dau, con Le anh rudt, chi rudt, em rudt,
anh 1e em ré, chi dau, em dau cua ca nhan do;

d) Cong ty quan ly quy déu tu chimg khodn va cac quy dau tur chimg khoén,
cong ty dau tu chimg khoén do céng ty quan ly quy dau tu chimg khoan d6 quan 1y;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mét td chire, ca nhan la daj dién cho td chie,
c4 nhén kia;

) Té chiic, ca nhan khac 13 ngudi c6 lién quan theo quy dinh clia Luat
Doanh nghiép;

h) Céng ty me, cong ty con.

10. T6 chic kiém toén dugc chép thuan thuc hién kiém todn cho don vi ¢o loi
ich cong ching thude linh vue ching khoan (CTPCQML, CTPCNY, tb chic phat
hanh chung khoan ra cong chung, Cong ty chimg khoan, Céng ty dau tu ching
khoan, qu§ va cac cong ty quan ly quy) la tb chirc kiém toan duge Uy ban Chimng
khoan Nha nuéc chdp thuan thic hién kiém toan, sot xét bdo cdo tai chinh, cac

thong tin tai chinh va céc bdo cdo khac cua cac don vi ¢6 loi ich cdng ching thude
linh vuc chimg khoan.



n

Bieu 5. Nguyén tic cong bo théng tin

1. Viéc cong bb thong tin phai day du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh
phap luat.

2. béi tuong cong b6 théng tin theo _quy dinh tai khodn 2 Diéu 1 phai chiu
trach nhiém vé ndi dung théng tin cong bé. Trudng hop ¢ su thay d6i ndi dung
thong tin da céng bo, dbi tuong cong bd thong tin phai cong b6 n6i dung thay dbi
va ly do thay dbi so véi théng tin da cong bd trude dé.

3. Khi cbng bb théng tin, ddi tuong cong bd théng tin theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 1 phai dong thoi bao cdo UBCKNN va SGDCKHN vé ndi dung
théng tin cong b, bao gdm day du céc thong tin theo quy dinh.

4. Viée cong bb cac théng tin ca nhén bao gdm: s6 thé can cude cong dan, sb
ching minh nhén dén hodc s6 ho ch1eu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuong tr, s6 dién thoai, sb fax, email, s tai khoan giao dich chimg khoan, b tai
khoan luu ky ching khoan, s6 tai khoan ngan hang chi duoe thuc hién néu cha thé
lién quan ddng v.

5. Trudng hop thong tin cong b6 bao gbém céc théng tin ¢4 nhén quy dinh tai
khoan 4 Piéu 5 Quy ché nay va céc dbi tuong cong bd théng tin khéng mudn céng
khai cac thong tin nay thi phai gii UBCKINN va SGDCKHN 02 ban tai ligu, trong
do 01 ban béo cao vé viée cong b6 théng tin bao gbm day dua théng tin ca nhan va

01 ban bao cao khéng bao gbm théng tin ¢4 nhan d& UBCKNN va SGDCKHN
thue hién c6ng bd théng tin.

Diéu 6. Phuong tién cong b thong tin

Poi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT
TT

Chuyén muc vé& Quan hé
) ¢ dbng trén trang thong
Cong ty R . .
1 tin dién tir (Website) clia

Cong ty. (*)

Hé thong céng bbd thong
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc tin cia Uy ban Ching
khoan nha nuéc - IDS Pro

Trang thoéng tin dién to

s poscenlle ) E o o cia SO Giao dich chung
S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noéi R z
3 khoan Ha N¢i - Hé thong

CIMS.




Trang théng tin dién t
Phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy | cia Trung tdm Luu ky

dinh ctia phép luat trong mot 56 trudmg hop chung khoan Viét Nam.

Béo in, Bao dién tr,v.v...

(*) Luu y:

- Truong hop nghia vu cong bd théng tin phat sinh vio ngay nghi, ngdy 1,
Céng ty van thuc hién céng bd thong tin trén Website muc Quan hé ¢b dong cua
Cong ty. Cong ty thuc hién day dt nghfa vu cong bd théng tin khac theo quy dinh
phap luét vao ngay lam viée lién sau ngdy nghi, ngay 18. Cong ty khi 1ap trang théng
tin dién tir phai bao cao vé1 UBCKNN, SGDCKHN va cong khai dia chi trang théng
tin dién tr va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam
viée, k& tir ngay hoan tit viéc l4p trang théng tin dién tir hodic khi thay ddi dia chi
trang thong tin dién tr nay.

- Trang théng tin dién ti phai hién thi thdi gian dang tai thong tin, dong thot

phai dam bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép cin duge cée dit liéu trén
trang théng tin dién tir do.

- Céc théng tin cong bd dinh ky, bét thudng hodc theo yéu cau phai luu gitt
trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty trong tdi thiéu 05 nam.
Chwong 11
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. So' db thwe hién

L. Ap dung cac phong chire nang ¢6 lién quan theo quy dinh tai diéma vab
khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG _
CHUC NANG LIEN
QUAN

N
NGUOI CONG BO THONG TIN
(HOAC PHONG TC - HC)
(Téong hop, kiém tra, phé duyét, dbi
chiéu va soan thao viin ban céng bd;
CBTT, kiém sot, [uu trir)

/ \ /
TRUONG HQP
TE G HC
Eﬁﬁg%y HNX UBCKNN KHAC
(VSD, béo in, bdo
dién t17...)




2. Ap dung ddi véi cac dbi tuong khéc (¥*)

CACPOI TUONG
KHAC

NGUOI CONG }3(‘) THONG TIN
(HOAC PHONG TC-HC)

(Téng hop, kiém tra, phé duyét, déi |- HOQI PONG QUAN TRI
chidu va soan thdo vin ban cdng bo;
CBTT, kiém soat, luu trir)

l

\l/ L4 4 ‘l/

WEBSITE ' TRUONG HQP
e HNX UBCKNN KHAC

(VSD, béo in, bio

Ghi chu:

[ Boz twong khdc la doi twong Quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Bzeu I Quy
ché nay gom Nguoi ndi bo, nguoi co lien quan cua nguoi noi bo, c6 déng Iom,
nhom nguoi cé lién quan nam gitk tir 5% tro [én s6 ¢6 phiéu dang luu hanh cé
quyén biéu quyét cia Cong 1y.

Piéu 8. Cac ndi dung cong bd thong tin

1. Céc don vi ¢6 lién quan theo quy dinh tai diém a va b khoan 2 Pidu 1 ¢6
trach nhiém chuan bi ndi dung CBTT theo quy dinh ting Phu luc cu thé trong Quy

ché nay:
a) Phong Tai chinh - Ké todn Phu luc 1.1
b) Phong T8 chiic - Hanh chinh ~ Phu lyc 1.2
c) Thu ky Cong ty Phu luc 1.3

2. Cée dbi tuong khéc thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Chuwong ITI
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Trach nhiém phdi hop gifta ngudi cong bd thong tin va edc don
vi true thudc, phong ban, ca nhan ¢6 lién quan
1. Ngudi cong bd théng tin chiu trach nhiém vé thyc hién nghfa vu cong b
thong tin cua Cong ty voi UBCKNN, SGDCKHN, nha déu tu va nhitng nguoi c6
lién quan khéc theo cac quy dinh cta phap ludt va Dicu 1€ Cong ty.



2. Ngudi cong bb théng tin trong pham vi chic ning cia minh tLep nhan,
X\ ly céc théng tin tir cac don vi, phong chirc nang, cac ca nhén cung cap cac
théng tin theo ndi dung Quy ché nay. Truong céc phonU ban chirc nang chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi clia céc théng tin cung cép cho ngudi cong bd
théng tin.

3. Pbi véi nhing théng tin bat thuomg, théng tin cung cip theo yéu chu
phai cong bo theo quy dinh, cac phong ban chic néng, cac ca nhén (noi phat sinh
théng tin can cung cap) c6 trach nhiém cung cép thong tin cho ngudi cong bd
thong tin trong vong 12 gior ké tir khi phat sinh su kién cong bd théng tin.

4. Nguoi cong bd théng tin phai giam sét, dén déc, nhic nhé cic don vi
lién quan cung céap thong tin kip thoi phuc vu cho viée céng bo théng tin va bio
cao Hoi dong quan tri két qua thuc hién.

Didu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Céc dbi tuong duogc quy dinh tai khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi
vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phap luét géy
thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd
théng tin thi iy theo tinh chat, mitc dé vi pham ma bi xir Iy ky luét, xt phat hanh
chinh hodc bi truy ctu trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai bodi thuong
theo quy dinh cia phap luat.

2. Viée xr Iy vi pham vé cong bd thong tin duge thuc hién theo Nghi dinh
s6 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu va cac van ban phap luit ¢
lién quan khéc.

3. Tong Giam d’oc ¢6 quyén dua ra céc hinh thic xt 1y vi pham phu hop
vo1 chuc ning va quyen han ciia minh déi vé6i cac trrong hop vi pham vé céng bd
thong tin.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qud thdm quyén giai quyét cla
Téng Gidm dbc, Tong Giam dbc s& béo cao Hoi ddng quan tri xu Iy vi pham theo
quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham
1. D6i véi vi pham phat sinh tir ngudi cong b thong tin: Viée xit Iy vi pham

s& dugc thuc hién theo quy dinh phép luat va thdm quyén ctia Hbi déng quén tri.

2. Dbi vé6i vi pham phét sinh tir ¢4 nhén truc thude cc don vi truc thude,
phong ban chic ning, cac ca nhén: Viée xit Iy vi pham s& duge thyc hign theo quy
dinh phéap luat va thim quyén ctia Tong Giam ddc.

Piéu 12. Trién khai thue hién

1. Céan cu vao ndi dung quy trinh, cac doi tugng c6 1ién quan ¢ trach nhiém
trién khai thuc hién.

2. Trong truong hop c6 nhimg quy dinh cta phap luét c6 lién quan dén nghia
vu cong bb théng tin chua duge d@ cép trong quy trinh nay hodc trong trudng hop
c6 nhiing quy dinh méi ciia phap luét khéc véi nhiing diéu khoan trong quy trinh



thi nhiing quy dinh phép luit d6 duong nhién dugc &p dung va didu chinh nghia vu
cong bé théng tin cta cdc d6i tuong cd nghia vu cdng b théng tin lién quan.

3. Viéc sira doi bb sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi
duoc Ho1 dong Quan tri thong qua.

TM HOI DONG QUAN TRI

Noi nhan:

- HPQT, BKS;
-P.TC-KT, P.TC-HC;

- Thu ky Cty;

- Cac don vi truc thudce;
- Céng b théng tin;
-Luu VT.

Huynh Thong Minh
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LUCI

HUONG DAN CUNG CAP THONG TIN CUA CAC
PHONG CHUC NANG CO LIEN QUAN

PHU LUC 1.1: PHONG TAI CHINH - KE TOAN

STT NOI DUNG THOI HAN THOI HAN CBTT Ghi chi
CUNG CAP
THONG TIN
CUNG CAP THONG TIN PE CONG BO THONG TIN PINH KY
1 Bdo céo tai chinh riéng | Trudc 05 ngay hét | Trong thoi han 30 | Khéng gia han

va Bdo cao tai chinh
hop nhat

han

ngay ké tir ngay két
thic quy

Bdo cdo tai chinh ban

nién da duoc soat xét

cua Cong ty va BCTC
hop nhét soét xét)

Trude 05 ngay hét
han

Trong théi han 05
ngdy ké tir ngay tb
chiic kiém toan ky
nhung t6i da khéng
virgt quéa 45 ngay ké tir
ngay két thic 06 thang
dau nim tai chinh

Khong gia han

L3

Béo cdo tai chinh ndm
da dugc kiém toan cta
Cong ty va BCTC hop
nhét kiém toan

Trude 05 ngay hét
han

Trong thoi han 10
ngiy ké tr ngiy tb
chiic kiém todn ky
nhung khéng duoc
vuot qua 90 ngay ké tir
ngay két thic nam tai
chinh

Khéng gia han

Chit ¥ khi cong bé
thong tin Bdo cdo tdi
chinh phdai gidi trinh
nguyén nhin khi xay ra
I trong cdc truong hop
sau:

- Loi nhuén sau thué thu
nhidp doanh nghiép tai
Bao cao két qua hoat
dong kinh doanh cia ky
béo céo thay d6i tir 10%
tré lén so vdi bao cao
ctng ky nam trude;

-Loi nhuin sau thué
trong k¥ béo cdo bj 15;
hoc chuyén tir 131 & bio
cao cung ky nim trudc
sang 10 & ky nay hodc
nguoc lai;

-Loi nhuin sau thué
trong ky bdo cdo ftai
chinh quy 2 da céng bd
s0 V01 bao cdo tai chinh
ban nién dugc sodt xét;

Trude 03 ngay hét
han

Coéng bd théng tin
dong thoi véi Béo céo
tai chinh can giai trinh
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hodc tai bdo cao ta
chinh quy 4 da cong b6
so vo1 bdo cdo tai chinh
nam dugc kiém todn cé
su chénh léch tur 5% trd
lIén; hodc chuyén tir 16
sang ldi hodc nguoc lai;

- Sb lidu, két qua hoat
dong kinh doanh tai bao
cdo két qua hoat dong
kinh doanh trong ky bdo
cao co su chénh léch
frudc va sau kiém todn
hodc soat xét tir 5% trd
lén.

- (3idl trinh nguyén nhin
phat sinh cdc su kién
trén co s& bdo cio tal
chinh cia cing ty me
hoic bao cdo tai chinh
téng hop va bdo cao tai
chinh hop nhit.

Tién d6 str dung vén
thu duoc tir dot chao ban
(Trudmg hop huy déng
vén dé thue hién du dn
ddu fue)

Dmh ky 06
thang, tb chirc phat
hanh phai céng bd
théng tin vé tién d6
st dung vbn thu
dugce tir dot chao ban
trong thoi han 05
ngay Jam viée, ké tir
ngay két thic ky bao
cdo

Quyét dinh thay ddi néi
dung tai phuong an su
dung vbn, mue dich si
dung vén

- Trong vong 10 ngay
ké tir khi ra quyét dinh
thay doi céc ndi dung
nday, phai bdo cdo
UBCKNN va céng b
thong tin ndi dung
thay dbi trén trang
thong tin dién .

- Moi thay ddi phai
duge bao cdo lai fai
DHDCP ghin nhét

Bdo cao st dung von
duoce kiém todn xdc nhén

Coéng b tai PHPCP

hoic thuyét minh chi

tiét viée sir dung vbn

thu dugc tir dot chao

ban trong bao cdo tai

chinh nam duoc kiém
todn xac nhéin

CUNG CAP THONG TIN PE CONG BO THONG TIN BAT THUONG

1 | Tai khoan cia Cdng ty tai ngdn hang, I Trong thoi han LTrong thoi han J




N]

chi nhanh ngin hang nudc ngodi bi
phong toa theo yéu cdu clia co quan cd
thidm quyén hodc khi tb chire cung tmg
dich vu thanh toan phat hién cé dau hiéu
gian l&n, vi pham phap [vat lién quan
dén tai khoan thanh todn; tai khoan duoc
phép hoat dong trd lai sau khi bi phong
téa trong cic truong hop quy dinh tai
diém nay

24 ¢i0

2 | Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh Trong thdi han | Trong thoi han
sach ké toan p dung (trlr truong hop 24 gioy 24 gio
thay d6i chinh sich ké toan 4p dung do
thay dbi quy dinh phép luét).

3 | Thong bao doanh nghiép kiém toan da Trong thoi han | Trong thoi han
ky hop doéng kiém todn Bao cdo tai 24 o1y 24 gity
chinh nam hoic thay déi doanh nghiép
kiém toan (sau khi d4 ky hop dong).

4 | Doanh nghiép kiém toan tir chéi kiém Trong thai han | Trong thoi han
toan Béo céo tai chinh cia Céng ty. 24 gio 24 ity

S | Kétqua diéu chinh hoéi to Béo cdo tai Trong thoi han | Trong thot han
chinh (néu co). 24 gio 24 giv

6 | Y kién khéng phai 1a ¥ kién chap nhan Trong thoi han | Trong thoi han
toan phén ctia kiém todn vién doi véi 24 gio - 24 @iy
Béo céo tai chinh.

7 | Quyét dinh tham gia gép vén thanh Iap, | Trong thdi han | Trong thdihan | P.TC-KT,
mua dé tang s& hitu trong mét cong ty 24 gity 24 gioy Thu  ky
dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty Cong ty
con, cong ty lién doanh, céng ty lién két
hoiic ban dé giam s6 hitu tai cong ty con,
cong ty lién doanh, céng ty lién két din
dén céng ty d6 khéng con la cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, céng ty lién
doanh, cong ty lién két.

Truong hop cong ty thay d6i mé hinh
§ | cong ty (6 chitc giao dich thuc hién Trong thoi han | Trong théi han P.TC—I%'P v
dang ky theo mau). 24 gidy 24 gidy P.  TC-
HC, Thu
ky Cong
, s 2
Két luin cla co quan thué vé viée cong | Trong thoi han | Trong thoi han Pl
9 | ty vi pham phap luit vé thué 24 gidy 24 gid C-KT,
The  ky
Cong ty
Khi xay ra cac su kién khac co anh Trong thoi han Trong thoi han P.FC:

10 | hudng lém dén hoat dong san xuét, kinh | 24 gio 24 gidy HC, P.
doanh hodc tinh hinh quan tr1 cia céng TC-KT
ty.

Quyét dinh gop vén dau tu vio mot td Trong thoi han | Trong thoi han

11

chire, du 4n, vay, cho vay hodc cac giao
dich khac véi gia trg tir 10% (rd 1€n trén
tdng tai san clia cong ty tai bdo céo tai
chinh nim gin nhit duoc kiém toan
hoic béo céo tai chinh ban nién gin nhat

24 gidy

24 gi0




duoc soat xét (can ¢ vao bao céo tat
chinh hop nhat doi vai truong hop céng
ty dai ching la cbng ty me);

12

Quyét dinh gbp vén cb gid tri tir 50% trd
1én vén diéu 1& ctia mat td chie (xéc
dinh theo vén didu Ié clua t6 chire nhan
vén gbp trudc thdi diém gép vén)

Trong thot han
24 gio

Trong thoi han
24 gid

13

Quyét dinh mua, ban tai san c6 gia tri tor
15% trd 1én trén tong tai san cia Céng
ty tinh tai BCTC nam ain nhat duge
kiém toén hodc BCTC bén nién gin nht
dugce soat xét.

Trong thot han
24 gio

Trong thoi han
24 gid

14

Sau khi thay ddi ky ké toén, cong ty dai
chiing cng bd béo cao tai chinh cho giai
doan gifta 02 ky ké toan ctia nim tai
chinh cii va ndm tai chinh m&i theo quy
dinh phép luit vé ké toan doanh nghiép

15

Sau khi hoan tat viéc chuyén doi hinh
thire s& hitu doanh nghiép, cong ty dai
ching cong bd béo céo tai chinh sau khi
chuyén d6i hinh thiic s& hitu doanh
nghiép da duoc kiém toan theo quy dinh
ctia phap Jujt vé ké toan doanh nghiép.

16

Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhip,
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép), gidi
thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma
s6 thué, thay ddi tén cong ty, con diu
ctia cOng ty; thay déi dia diém; thanh lap
md&i hodc dong cha tru s& chinh, chi
nhanh, nha may, van phong dai dién;
ban hanh, sira ddi, bd sung Piéu l&;
chién luoe, ké hoach phét trién trung han
va ké hoach kinh doanh hing nim ciia
cong ty;cong bé Bao céo tai chinh khi
chia tach, sap nhap doanh nghiép da
duge kiém toan theo quy dinh ciia phap
luat ké toan.
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PHU LUC 1.2: PHONG TO CHUC - HANH CHINH

nguoi ndi bd; nhin duge don
xin tr chirc cha ngudi ndi b
(cong ty cén néu rd vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 18
cdng ty)

thong tin céng bb
vé thay déi, bd
nhiém méi, bd
nhiém lai, bal
nhiém ngudi ndi
bd:  Gii kém

- STT NOIDUNG THOI HAN THOI HAN GHI CHU
CUNG CAP CBTT
THONG TIN
CUNG CAP THONG TIN PE CONG BO THONG TIN BAT THUONG

1 Tam ngirng mot phian hodc | Trong thoi han 24 | Trong thoi han 24
toan bd hoat dong kinh doanh. | gid gio

2 Khi nhan duoc Gidy ching | Trong thdi han 24 | Trong thoi han 24
nhan dang ky doanh nghiép | gio gidy
hoic Gidy phép thanh lap va
hoat déng hoic Gidy phép hoat
déng cua cong ty duoc siia ddi,
bd sung;

3 CBTT vé thay doi ndi dung | Trong thoi han 24 | Trong thoi han 24 | Giri kém ban sao
trong Gidy chimg nhan dang | gio gio hop 1¢ Gidy chiing
ky doanh nghiép, Gidy phép nhdn dang ky
thanh ldp va hoat dong hodc doanh nghiép/Giy
Gidy phép hoat dong phép thanh lap va

hoat dgng hodc
Gidy phép hoat
déng thay dbi cho
SGDCKHN

4 Bi dinh chi hodc thu héi Gidy | Trong thoi han 24 | Trong thoi han 24
chitng nhin déng ky doanh | gi& i
nghiép hoic Gidy phép thanh
lap va hoat dong hodc Gidy
phép hoat dong; b sung hodc
rit bt mét hodc mot sb nganh
nghé dau tu, kinh doanh.

5 Quyét dinh vé viéc t6 chic lai | Trong thoi han 24 | Trong thoi han 24
doanh nghiép (chia, tach, hop | gio gity
nhit, sap nhap, chuyén dbi loai
hinh doanh nghiép)

6 Quyét dinh thay ddi tén cong | Trong thdi han 24 | Trong thoi han 24
ty, con déu ciia cong ty. gidy | gid o

7 Quyét dinh vé viéc giai thé, | Trong thoi han 24 | Trong thoi han 2
pha san doanh nghiép; thay doi | gio gid
mi s6 thué; thay déi dia diém;
thanh 14p mdi hodc dong cla
tru s¢& chinh, chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién; chién
luge, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh
hang nim cia cong ty;

8 Quyét dinh sta ddi, bo sung Trong thoi han 24
Diéu 18. , gid

9 | Céng ty thay d6i, b nhiém Trong thoi han 24
m&i, bd phiém lai, bai nhiém giv (P& véi
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quyét  dinh/nghi
quyet vé viéc
thay d6i nhan sy)

10 | Dong thoi, cong ty gui (ban | Sau khi c¢é quyét| Trong vong 05 | P.TC-HC + Thu ky
cung) cho UBCKNN, | dinh, nghi quyét | ngay Céng ty, Ngudi néi
SGDCKHN Ban cung cip | thay ddi, bé nhiém bé thuc hién theo
théng tin cia ngudi ndi bd | mdi, bd nhiém Jlai, mau Phu luc III
moi. bai nhiém ngudi ndi ban hanh kém theo

b6; nhin duoc don Théng tu
xin tr chic cia 96/2020/TT-BTC
ngudi ndi bo

11 Khi nhén dugc quyét dinh kho1i Trong thoi han 24 | P.TC-HC, Nguoi
th dbi véi cong ty, ngudi ndi gid néi b
bd cla cong ty; tam giam, truy
ctu trach nhiém hinh sy ddi
voi ngurdi ndi bo cia coéng ty;

12 | Khi nhan dugc ban 4n, quyét Trong thoi han 24 | P TC-HC, P. TC-
dinh di c6 hiéu luc phap luét gio KT
cua Toa an lién quan dén hoat
dong cia cbng ty; Quyét dinh
xir phat vi pham phap luat vé
thué;

13 Céng ty nhan dugc théng bao Trong thai han 24 | P.TC-HC
clia Toa 4n thu Iy don yéu ciu gio
md thd tue pha san doanh
nghiép.

14 Khi xay ra céc su kién khac co Trong thoi han 24 | P.TC-HC, P.TC-
anh huoéng I6n dén hoat déng gio KT
san xuat, kinh doanh hoic tinh
hinh quéan tri cia céng ty.

15 DPbi véi cée su kién can co su Cong ty thue hién
chép thuin cha co quan c6 CBTT theo quy
thdm quyén dinh ké tir khi ban

hanh quyét
dinh/nghi  quyét
va cong bd thong
tin Trong thoi
han 24 gio ké tur
khi nhin dugc
vin bin chip
thuén hodc khéng
Chép thuén cta co
quan c¢6 thim
quyén.

16 | Tai liéu hop Pai héi dong ¢b | Trude 02 ngly Téi thiéu 21 ngay

doéng.

truée ngay khai

mac hop DPHDCD
(néu Diéu &

Cong ty khéng
quy dinh thdi han
dai hon), céng ty
dai chung phai
cong bbd trén
trang théng tin
dién tr cha Cong
ty va cua
UBCKNN,

Néu 1§ dudng dan
dén toan bo tai lidu
hop Dai héi ddng
¢b déng, bao gdm:
théng bio moi
hop, chuong trinh
hop, phiéu biéu
quyét, tai liéu sir
dung trong cudc
hgp va du thao
nghi quyét dbi voi
timg vdn d& trong
chuong trinh hop.
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SGDCKHN

Tai hicu hop Dai
hoi déng cb dong
phai dugc cap nhit
cic ndi dung sua
dbi, bd sung (néu
cd)

17 | Bién ban hop, Bién ban kiém Trong thoi han 24
phiéu va Nghi quyét eiia gid ké tr khi
PHBCH théng qua Nghi

: quyét va Bién ban
hop DPHDCD

18 | Trudng hop ldy ¥ kién Dai hoi Tbi thiéu 10 ngay
déng c6 dong bang van bin truge  thoi  han
Phiéu ldy v kién, du théo nghi phai giri lai phiéu
quyét DPHPCD va céc tii liéu lay v kién (Néu
giai trinh du thio nghi quyét Diéu 1¢ Céng 1y

khéng quy dinh
thai han khdc dai
hon)

19 Nghia vu CBTT trong trudng Thue hién theo
hop thue hién chao ban chung quy dinh ctia
khoan riéng 1&, chao ban chimg phap ludt vé chao
khoén ra cong ching ban chimg khoéan

20 Danh sich c¢b dong nha nude, | Trude 02 ngay hét | Cham nhit 1a
cb déng 16n tai thdi diém 06 | han ngay 30/07 (Cin
thang ddu nam duong lich cur ivén danh sdch

co6 déng duoc

chot  dén  thoi

diém g&i? nhdt

trude ngay 30/06)
21 Danh sich ¢ déng nha nude, | Trude 02 ngdy hét | Chadm nhat 1a

cd déng 16m tai thoi diém 06
thang cudi nam duong lich

han

ngay 30/01 nam

tiép theo
(Can cu trén
danh  sdch c¢é

déng dwge chét
dén thoi diém gan
nhdt trudc ngay
31/12)
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PHU LUC 1.3: THU KY CONG TY

STT NOI DUNG THOI HAN THOY HAN GHI CHU
CUNG CAP CBTT
THONG TIN
CUNG CAP THONG TIN PE CONG BO THONG TIN PINH KY
1 Béo cédo thuong nién Trude 02 ngay Trong thoi han 20 | The ky Céng ty
ngdy ké tr ngdy | chi tri phéi hop
céng bd bao cdo | cac don vi va fu
tai chinh ndm | vin theo miu quy
duge kiém toén | dinh tai Phu lue IV
nhung khéng vigt | ban hanh kém theo
qua 110 ngay, ké | Théng tu 96/2020/
tr ngay két thic | TT-BTC
nam tai chinh. Lua y: Théng tin
tai chinh trong bao
cao thudng nién
phai phu hop vai
bdo cao tai chinh
nim da dugce kiém
toan.

2 CBTT vé béo céo tinh hinh | Trude 02 ngay | Trong thoi han 30 | Cong ty thuc hién
quéh tri Cong ty, ké tir ngay | hét han ngay bdo cdo theo mau
két thiic 06 thang dhu nim va ) quy dinh tai Phu
két thiic nam duong lich. luc 'V ban hanh

kém theo Théng tur
96/2020/ TT-BTC

3 Nghi quyet cua HDQT Trong vong 24
Céng ty v& du kién ngay td giy
chirc BHBCD

4 CBTT vé ngay dang k¥ | Sau khi c6 Nghi | Tdi thiéu 20 | Thu ky Céng ty va
cubi cing du klen thuc | quyét HDQT vé | ngay trude ngay | Phong TC-HC
hién quyén cho ¢6 dong | du kién ngay tb | ding ky cubi
hién hitu dé tham du hop | chite PHPCH cing du kién.

Dai hoi dong cb dong
CUNG CAP THONG TIN PE CONG BO THONG TIN BAT THUONG

1 Thay dbi théng tin trong Ban Trong thoi han 24 gio | Trong thoi
cao bach sau khi di duoc han 24 gidy
UBCKNN cap Gidy chiing
nhin dang ky chio ban.

2 Quyét dinh mua hodc ban cb Trong thoi han 24 gi¢ | Trong thoi
phiéu quy. han 24 gid

3 Quyet diph ngay thuc hién | Trong thoihan 24 gid | Trong thot
quyen mua cb phleu cia han 24 gio
ngudi s¢ hitu trai phidu kém
theo quyén mua cb phiéu
hodc ngay thuc hién chuyén
601 trai phiéu chuyén ddi sang
cb ph1eu

4 Quyét dinh chio ban chimg | Trong thai han 24 gid thoi

khodn ra nuéc ngodi va céc

Trong
han 24 gia




quyét dinh lién quan dén viée
chao ban ching khoin theo
quy dinh cua phap luéat vé
doanh nghiép

Quyét dinh vé mic c¢b tic,
hinh thiic tra ¢b tie, thoi gian
trd cb tire; quyét dinh tach,
pdp cd phiéu

Trong thoi han 24 gio

Trong
han 24 gi&

thoi

Quyét dinh chién lwoc, ké
hoach phat trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang
nim cua céng ty.

Trong that han 24 gio

Trong
han 24 gi&

thot

Quyét dinh tham gia gbp von
thanh I4p, mua dé tang s& hitu
trong mét céng ty din dén
cong ty d6 trd thanh cong ty
con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc ban dé& giam
50 hitu tai cong ty comn, cong
ty lién doanh, cong ty lién két
dn dén cong ty d6 khong con
la céng ty con, cong ty lién
doanh, céng ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két.

Trong thoi han 24 gio

Trong
han 24 gi¢

thoi

P. TC-KT + Thu

ky Cong ty

Truong hop Cong ty thay doi
m6 hinh céng ty (tham gia
gép vbn thanh 1ap, mua dé
tang so hitu trong mgt eéng ty
din dén céng ty do trd thanh
céng ty con, cong ty lién
doanh, céng ty lién két hoiic
béan dé giam so hitu tai cong

-ty con, cong ty lién doanh,

céng ty lién két dan dén cong
ty d6 khoéng con la cong ty
con, cbng ty lién doanh, céng
ty 1ién két hodc giai thé cong
ty con, cdng ty lién doanh,
cong ty lidn két), ngoai viée
thuc hién céng bd théng tin
theo quy dinh.

Trong thot han 24 gid

Trong
han 24 gi¢

thoi

P. TC-KT + Thu

ky Cong ty

Quyét dinh cia PHPCD hoic
HDQT théng qua hop dong,
giao dich gilta cong ty voi
ngudi ndi bé hodc ngudi cod
lién quan, t& chic co lién
quan ngudi ndi bd

Trong
han 24 gio

thoi

10

Quyét dinh phdt hanh trai
phiéu chuyén d6i, c6 phicu uu
dai.

Trong
han 24 gi&

thoi

11

Thay dbi s6 lugng cb phiéu
¢6 quyén bidu quyét dang luu
hanh. Thoi diém CBTT thuc
hién nhu sau:

- Truong hop cOng ty phat
hanh thém ¢ phiéu, tinh ti

Trong
han 24 gio

thoi




